OpenOffice

Installazione

e Installazione di OpenOffice 4.1.6

Ancche :
OpenOﬁlce i Questo programma installerd OpenOffice 4. 1.6 nel

computer.

Si raccomanda di chiudere tutte le altre applicazioni prima di
iniziare linstallazione, Questo permetterd al programma di
installazione di aggiornare i file di sistema senza dover
riavviare il computer,

Per proseguire, seleziona 'Avanti'.

4 APacHE

E“.fl._.vanﬁ:b { [ Annullz




clicchiamo su Installa

Selezione cartella installazione
Seleziona la cartella nella quale installare CpenCffice 4. 1.6, 9 Dpenﬂfﬂce

Questa procedura installera OpenOffice 4. 1.6 in questa cartella,
Per installare in una cartella diversa, seleziona 'Sfoglia’ e scegli un'altra cartella.
Per avviare linstallazione, seleziona 'Installa’.

Cartella destinazione

nQffice 4.1.6 (it) Installation Files|

Spazio richiesto: 132.9 MB
Spazio disponibile: 15.0 GB

Mullsoft Install Swskem w303

< Indietro ][ Installa ] [ Annulla

clicchiamo su Avanti

Benvenuti all'Installazione guidata di

e OpenOffice 4.1.6

Questa procedura guidata installerd OpenOffice 4. 1.6 sul

ST =
OpenOﬁlce o vostro computer. Per continuare, fate dic su ‘Avant',

Questo programma & basato sul progetto ‘Apache OpenOffice’
che & supportato dai membri della comunita Apache. Per i
ricanoscimenti visitate la pagina

http: ffwww, openoffice. orgfwelcome foredits. himil

4 AracHE

= Indietro E Avanti > [ annulla

Inseriamo il nostro nome e clicchiamo su Avanti



Informazioni sul cliente

Immettete i vostri dati. e DPEHUHICE'

Mome utente:

Organizzazione:

Installate I'applicazione per:

(@ Chiungue utilizzi questo computer (tutt gli utent)
(71 Uso personale (Utente Windows)

OpenOffice 4.1.6

[ « Indietro ][ Avant > J[ Annulla ]

Se NON utilizziamo altri programmi simili come LibreOffice o Microsoft Office
selezioniamo Tipica

Se utilizziamo altri programmi simili come LibreOffice o Microsoft Office
selezioniamo Personalizzata per togliere I'associazione ai file

clicchiamo su Avanti

Tipo di installazione
Scegliete il tipo di installazione adatto alle proprie esigenze, 9 DFJEI"IOHICE'

Selezionate un tipo di installazione.
() Tipica

Saranno installati | componenti principali. Consigliate per la maggior
parte degli utenti,

Selezionate le caratteristiche da installare e il relativo percorso di
installazione. Consigliato per utenti esperti.

OpenOffice 4. 1.6

[ « Indietro ][ Avant = ][ Annulla ]

In questa finestra, volendo, si pu0 deselezionare le funzioni da non installare, ad esempio se
non utilizzate programmi per le presentazioni, il data base o altro...


http://software.aiutamici.com/software?ID=20070
http://software.aiutamici.com/software?ID=20070

Installazione personalizzata
Selezionate le caratteristiche da installare. erEﬂUﬁlCE

Fate dic su un'icona dell'elenco sequente per modificare la modaliti di installazione di una caratteri. ..

Descrizione della funzione:
=) 3~ | Moduli di OpenOffice Escrizione della funziane

? - Usando OpenOffice Writer,
@ OpenOffice Writer potete creare e modificare il
OpenOffice Calc testo e le immagini di lettere,
OpenQffice Draw rapporti, documenti e pagine
OpenOffice Impress Web.
OpenOffice Base La caratteristica spedficata
o =20 = | OpenOffice Math richiede 6731KB sul disco rigido.

[#--di=ll "I Component opzionali

Installa in:

C:\Program Files\OpenOffice 4%

OpenOffice 4.1.6

[ Aiuto ][ Spazio ][ < Indietro H Avanti = ][ Annulla ]

basta cliccare sull'icona di ogni programma e nel menu cliccare sulla X rossa

Se vogliamo installare tutto clicchiamo semplicemente su Avanti

Installazione personalizzata
Selezionate le caratteristiche da installare. erEHUﬁI{:E

Fate dic su un'icona dell'elenco seguente per modificare la modalita di installazione di una caratteri. ..

Descrizione della funzione:

= 5% Modui di OpenOffice escrizione della .nmne .

OpenOffice Writer OpenOffice Math vi permette di

pe creare e modificare formule

OpenOffice Calc scentifiche ed equazioni.

OpenOffice Draw

OpenOffice Impress

OpenOffice Base La caratteristica spedficata

OpenOffice Math richiede 1010KE sul disco rigida.

=3 La caratteristica specificata verra installata nel disco rigido locale,

=B La caratteristica specificata e tutte le relative caratteristiche secondarie verranno insti

La caratteristica specificata non sara disponibile.

OpenOffice 4. 1.6

[ Aiuto ][ Spazio ][ « Indietro " Avanti » ][ Annulla

In questa finestra OpenOffice assocera i documenti Word, Excel e PowerPoint a se stesso, se
utilizziamo gia programmi simili come LibreOffice o Microsoft Office, e stiamo installando il
programma per prova, togliamo le tre spunte.

clicchiamo su Avanti


http://software.aiutamici.com/software?ID=20070

Tipo di file

Imposta OpenOffice come applicazione predefinita per i file di Microsoft 9 Dpenﬁﬁice
Office.

OpenQffice 4. 1.6 pud essere impostato come applicazione predefinita per aprire i file di
Microsoft Office. Questo significa, ad esempio, che se fate doppio dic su uno di questi file
il file werrd aperto con OpenOffice 4. 1.6 e non con il programma che viene utillizzato ora.

[]: Documenti Microsoft Word!

Fogli elettronic Microsoft Excel

Presentazioni Microsoft PowerPaint

Se state solo provando OpenDffice 4. 1.6, & probabile che non siate interessati a questa
funzione, quindi non selezionate le caselle,

OpenOffice 4.1.6

< Indietro ][ Avanti = J[ Annulla

clicchiamo su Installa

Pronto per l'installazione del programma

9 OpenOffice

E possibile iniziare linstallazione.

Fate dic su Installa per iniziare l'installazione.

Per verificare o modificare le impostazioni di installazione, fate dic su Indietro, Per usdre
dallinstallazione guidata, fate dic su Annulla.

Crea un collegamento sul desktop

OpenOffice 4.1.6

« Indietra ][ Installa J[ Annulla

clicchiamo su Fine



/ Aeacre

Installazione guidata completata.

Installazione guidata ha completato l'installazione di OpenOffice
4,1.6 sul vostro computer. Fate dic su Fine per usdre dalla
procedura guidata.

< Indietro Fine _ Anrulla

Installazione - OpenOffice - Language Pack

Lanciamo il file Apache_OpenOffice_4.1.6_Win_x86_langpack_it.exe

e nella prima schermata clicchiamo su Avanti

S

OpenOffice”

Installazione di OpenOffice 4.1.6

Questo programma installerd OpenOffice 4.1.6 nel
computer.

Si raccomanda di chiudere tutte le altre applicazioni prima di
iniziare linstallazione. Questo permettera al programma di
installazione di aggiornare i file di sistema senza dowver
riavviare il computer,

Per proseguire, seleziona "Avant’,

[ Avant = ] [ Annulla

clicchiamo su Installa




Selerione cartella installazione
Seleziona la cartella nella quale installare CpenOffice 4. 1.6, e DpEﬂGﬁlﬂE

Questa procedura installera OpenOffice 4. 1.6 in questa cartella,
Per installare in una cartella diversa, seleziona 'Sfoglia’ e scegli un'altra cartella.
Per avviare l'installazione, seleziona 'Installa’.

Cartella destinazione

top\OpenOffice 4. 1.6 Language Pack (Ttalian) Installation Files,

Spazio richiesto: 12.6 MB
Spazio disponibile: 14.5 GE

Fullsoft Install System 3,03

< Indietro ][ Installa ] [ Annulla

clicchiamo su Avanti

Benvenuti all'Installazione guidata di
e OpenOffice 4.1.6 Language Pack (Italian)

Questa procedura guidata installerd OpenOffice 4. 1.6

A o
OpenOfflce "' Language Pack (Italian) sul vostro computer, Per continuare,

fate dic su "Avant',

Language
Pack

Questo programma & basato sul progetto 'Apache OpenOffice’
che & supportato dai membri della comunita Apache. Per i
riconoscmenti visitate la pagina

http: /fwww. openoffice. orgfwelcome fcredits. himl

/ Aeacre

< Indietro [ Avant = ] [ Annulla

clicchiamo su Avanti



clicchiamo

clicchiamo

OpenOffice 4.1.6 Language Pack (Italian)

9Dpen0ﬁice

Verificate la cartella di destinazione.

L'Installazione guidata di OpenOffice 4. 1.6 Language Padk (Italian) ha rilevato la
presenza di una versione di OpenOffice 4. 1.6, Questa versione verra
aggiornata.

Per proseguire, fate dic su

@ Installa OpenOffice 4. 1.6 Language Padk (Italian) in:

C:\Program Files\QpenOffice 4Y

OpenOffice 4. 1.6 Languaae. ..

< Indietro ]E Avanti = J[ Annulla

su Installa

Pronto per l'installazione del programma

9Dpen0ﬁice

E possibile iniziare linstallazione.

Fate dic su Installa per iniziare l'installazione.

Per verificare o modificare le impostazioni di installazione, fate dic su Indietro, Per usdre
dallinstallazione guidata, fate dic su Annulla.

OpenOffice 4. 1.6 Languaae Padk (Tt. ..

< Indietro ]L Installa J[ Annulla

su Fine




Installazione guidata completata.

Installazione guidata ha completato l'installazione di OpenOffice

OpénO'ﬁ:iCé " 4, 1.6 Language Pack (Italian) sul vostro computer. Fate dic su

Fine per usdre dalla procedura guidata.

Language
Pack

# APacHE

< Indietro Fine Anrulla

Al termine dell'installazione dei due programmi troveremo due cartelle sul desktop, si possono
eliminare in quanto non servono piu.

OpenOffice 416 Language Pack
l (ftalian) Installation Files
- Cartella di file

OpenOffice 4.1.6 (it) Installation

l Files
- Cartella di file

Descrizione - OpenOffice

Al primo avvio compare questa schermata, clicchiamo su Nome utente,
inseriamo Nome Cognome e le due iniziali, quindi clicchiamo su Fine



Passi Inserite il vostro nome, cognome e le iniziali

Il nome utente viene usato nelle proprieta del documento, nei modelli di
documento e nella registrazione delle modifiche apportate ai docurnenti,

1. Benvenuti

Mome Alfonso
Cognome Roselli
Iniziali AR

Avanti = > [ Fine J [ Annulla

OpenOffice contiene sei programmi raggruppati in un menu iniziale

File Modifica Visualizza Strumenti Finestra 7

Apache

OpenOffice™4

‘E ‘Documento di testo, Disegno

E: Foglio elettronico EE] Database
Presentazione Formula
B2 Apii.. v ) Modelii.

VB e

qui sotto il programma di scrittura Writer compatibile con tutte le versioni di Microsoft Office
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[ Creatabella in vista struttura... Descrizione

15 Usa procedura guidata per la creazione di tabel
Tabelle E' Crea vista...
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Math per creare equazioni
File Modifica Visualizza Formato Strumenti Finestra 7 x
"
Elementi @

& a.8q

PHE 2 B0 BEIXKH&®| D -&-

@usb aeh £ Za

—-

i & @Bk

+8 -4 *a Fa -4

a+b a-b axb axb asb
a-b % azb a/b avb

asbh

«|

[100% | |

per ulteriori informazioni consultate la guida in Italiano dal menu ? - Guida di
OpenOffice oppure premiamo il tasto F1



File Modifica Visualizza Formato Strumenti Finestra |7 x

Qa9 Qq

z B3 @ Guida di OpenOffice 'Fl\ o .

a Cos'e questo?
Assistenza
Controlla aggiornamenti...

Informazioni su OpenOffice

Comparira la guida sul programma che state utilizzando.

‘OpenOfficeMath El S S8 H

Contenuti |Indice |Cerca |5egna|ibro |

»

Funzioni di OpenOffice Math

H Documenti HTML

H Formule In questa sezione vengono riassunte e funzioni pid importanti e le |
[ Presentazioni e disegni capacita di OpenOffice Math. 3
H Installazione OpenOffice Math consente di creare le formule mettendo a

E Argomenti della Guida comuni disposizione moltissimi operatori, funzioni e aiuti per la formattazione,

H Funzionalita database che vengono visualizzati nella finestra Selezione e che potete

H Grafici e Diagrammi facilmente inserire nel vostra lavoro con un semplice clic del mouse. n
B Fogli elettronici Inoltre nella Guida potete trovare un esauriente elenco di riferimenti e

moltissimi esempi per [applicazione.

E Macro e programmazione

Creare una formula

Per creare delle formule si procede in modo analogo dei grafici e delle
immagini & cioé inserendole allinterno di un documento. Quando si
inserisce una formula in un documento si awia automaticamente
OpenOffice Math. A guesto punto potete creare, modificare e
formattare la formula come desiderate con l'aiuto di funzioni e simboli
predefiniti.

Inserire direttamente una formula

Una volta presa confidenza con il linguaggio di OpenOffice Math,
potete inserire una formula in un documento anche direttamente, ad
ssampin” scrivete ouesta formuola in un documentn” "a sun 2 + b sun 2

E@]] «

Quanto avete visto in queste schermate e proprio il minimo, OpenOffice non ha davvero nulla
da invidiare al costosissimo Microsoft Office, e ricopre tutte le necessita sia per studio che per
lavoro.



